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Техничка упутства:
А4 формат

Писмо: ћирилица

Основни фонт: Times Roman 12
Текст писати размаком 1,5.

Једним проредом писати: наслов рада, наслов поглавља, наслов подпоглавља, наслов табела, слика и графикона. Дупли проред између референци.

Маргине 2,5 цм.

Странице обележавати бројевима на свакој страни, и то унутар маргина на десној страни. Редне бројеви страна бележити од прве стране увода.

Наслове или неко ближе одређење текста (неколико речи) писати унутар маргина, равно са бројем стране.

Дугачки уметнути параграфи (цитати) одвајати 1.25 цм или 5-7 простора унутра. Пишу се у једном пасусу.

Бројеве испод 10 у тексту писати словима, а изнад 10 бројкама. Ако има више бројева који су у некој вези, па је један мањи од 10, оба писати бројкама (нпр. од 3 до 15)

Редослед коричења:  насловна страна, садржај, садржина  рада,  референце (литература).
Рад се предаје у четири примерка са пријавом која се добија у Школи.(пријава се налази и у додатку овог правилника)
Један примерак мора бити тврдог повеза а остала три не морају (може спирално коричење).

На страни иза насловне приказати САДРЖАЈ РАДА. У зависности од тога да ли је рад више теоријске или више истраживачке природе и његови саставни елементи биће различити. Ако је рад претежно истраживачког карактера дат је предлог како он треба бити конципиран, при чему је могуће изменити, допунити или избацити поједине делове у зависности од врсте истраживања и метода које се том приликом примењују.
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           2.1.1 Сарадња породице и вртића

           2.1.2 Припрема деце за полазак у школу

           2.1.3 Сарадња породице и школе
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4. ЦИЉ И ЗАДАЦИ

5. ХИПОТЕЗЕ

6. МЕТОДЕ ИСТРАЖИВАЊА

    6.1 Узорак испитаника и контекст истраживања
    6.2 Узорак мерних инструмената

          6.2.1 Мерни инструменти за процену……. 
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Студент у УВОДУ указује на проблематику коју жели да истражује. У овом делу се представља модел који служи као основа за дефинисање циљева, хипотеза, метода.

У ПРЕГЛЕДУ ИСТРАЖИВАЊА аутор наводи који је био циљ истраживања, узорак испитаника, мерне инструменте, методе обраде података и добијене резултате.

У поглављу ПРЕДМЕТ И ПРОБЛЕМ предмет треба изложити шире, а проблем произлази из предмета. Проблем се може поставити и у облику питања на које треба дати одговор. Треба га дефинисати што прецизније.

У поглављу МЕТОД ИСТРАЖИВАЊА ако се примењује експериментална метода, пре спровођења експеримента испитаници морају дати свој пристанак, што у пројекту мора бити посебно наведено.

Треба описати и мерне инструменте као и резултат истраживања.

У поглављу РЕЗУЛТАТИ где се обично наводе табеле, слике, графикони, ове треба нумерисати целим бројевима (а не 2а, 2б). Свака колона у табели мора имати свој наслов. Такође и свака слика мора имати број и наслов. Текст који се односи на слику треба писати непосредно испод слике и за сваку слику посебно. Ако се користе симболи, треба их објаснити.

У поглављу ДИСКУСИЈА истиче се повезаност добијених резултата са резултатима других истраживања, затим оригиналност резултата, метода, оступака, допринос добијених резултата, могућа примена, као и могући правци даљих истраживања.

У поглављу ЗАКЉУЧАК формулишу се разлози прихватања или одбацивања хипотеза, наводећи чињенице на основу којих је то учињено.

ЗНАЧАЈ ИСТРАЖИВАЊА: указати на значај истраживања за теорију и за праксу

                                              * * *

ЦИТИРАЊЕ ИЗВОРА УНУТАР ТЕКСТА

Постоје ситуације и теме када су цитати потребни (пре свега у осврту на досадашња истраживања) и када су непотребни (уместо личних идеја, чињеница и закључака наводе се речи неког познатога аутора).

 Цитат се мора уклапати у текст и са њим чинити јединство. Наводи се увек из примарног извора, а ако се преузима, то треба обавезно назначити.

Када се наводи оригинална мисао, на почетку и на крају цитата треба ставити наводнике, а ако се позајмљује само суштина мисли, онда се наводници не употребљавају.

Када се цитира оригинална мисао једног аутора, после цитата, у загради, навести аутора, годину издања дела које цитира и страницу: 

(Данојлић, 1976, 17)

Када се у истом делу текста један аутор цитира са два различита места у његовом делу онда се цитат наводи на следећи начин:

 (Росић, 1990, 120, 255) 

Ако је цитат из вишетомне публикације треба навести и број тома, књиге, свеске:

(Чајкановић, 1994, књ.2, 437) 

Ако дело нема аутора онда се уместо његовог имена наводи наслов дела: (Словенска митологија, 2001, 381) 

До 5 аутора навести свих пет, само између четвртог и петог имена ставити и (или & уколико је референца на енглеском језику). При поновном навођењу истих аутора у истом тексту навести прво презиме, а за сараднике користити (et al.) -ако је латинично издање, а ако је ћирилично онда (и др.)

(Шаин ет ал., 2000, 206)

Два аутора: (Велек и Ворен, 1986, 121)

Три аутора: (Дуран, Плут и Митровић, 1988, 58)

Ако се цитира више радова истог аутора штампаних исте године, додати суфиксе „а“, „б“, итд.

(Шаин 2000а, 89; 2000б 103)

Навођење више аутора везано за суштину њихових мисли може се учинити у једној загради на следећи начин: 

(Смиљанић 1978, 1990; Нагулић 1995; Рот 1993; Каменов и Дотлић, 1996)

Посредно навођење: (Хлебњиков, 1918; преузето од Петковић, 1991)

Фус-ноте треба избегавати. Оне се користе само да би се њима отклонило оно што „отежава“ читање текста (допунска објашњења, поређења, примедбе, упућивање на друге изворе и слично).

Фус-нота се од текста одваја цртицом. 

Испод цртице написати редни број фус-ноте. Не сме да прелази маргине.

РЕФЕРЕНЦЕ

Наводе се на крају семинарског, дипломског рада, пројекта, тезе, дисертације.

Наводе се само они аутори који су поменути у тексту.

Наводи се по азбучном реду аутора (ако је аутор непознат, онда се референца наводи по првом слову наслова).

Ако се наводи један аутор самостално и тај исти аутор у коауторству са другим или више коаутора, онда се прво наводи самостално дело, па рад у коауторству и то по азбучном реду другог аутора, трећег:

Каменов, Е. (1987)

Каменов, Е., и Дотлић, Љ. (1996)

Каменов, Е., и Шаин, М. (2000)

Ако се један аутор наводи више пута, онда се наводи рад по години издања (на почетку најстарији, па млађи по години издања):

Каменов Е. (1987)

Каменов, Е. (1995)

Увек навести све ауторе, а између претпоследњег и последњег написати и или & за референце на енглеском језику.

Ако рад није на српском језику треба превести његов наслов на српски језик у загради иза оригиналног наслова.

За семинарске и дипломске радове, магистарске тезе, докторске дисертације, истраживачке пројекте обавезно наслов написати италиц или подвучено.

За чланке у часописима, новинама, треба име часописа или новине написати italic или подвучено.

За чланке/саопштења објављене у зборницима са скупова, истаћи име симпозијума, конгреса (њихов написати италиц или подвучено).

ПРИМЕРИ ПИСАЊА ЦЕЛОВИТИХ РЕФЕРЕНЦИ

Монографска публикација:

Презиме, иницијал имена аутора (година издавања). Наслов књиге. Место издавања: издавач

Данојлић, М. (1976). Наивна песма. Београд: Нолит

Приређено издање:

Презиме, иницијал имена (прир.) (година издавања). Наслов дела. Место издавања: издавач

Тешић, Г. (прир.) (2000). Поетика: теорија и историја појма. Београд: Народна књига

Преведена књига:

Презиме, иницијал имена аутора (година издавања). Наслов дела. (име и презиме преводиоца, прев.). Место издавања: издавач

Армстронг, К. (2005). Кратка историја мита. (Зорица Ђерговић, прев.). Београд: Геопоетика

Вишетомно дело:

Презиме, иницијал имена аутора (година издавања). Наслов књиге (број тома). Место издавања: издавач

Каменов, Е. (2005). Предшколска педагогија (књ. 2). Нови Сад: Драгон

Прилог у периодичној публикацији:

Презиме, иницијал имена аутора (на исти начин поновити уколико је више аутора) (година или пуни датум). Наслов текста. Наслов часописа, свеска, стране 

Марјановић, А. (1976). Језичке игре. Предшколско дете, 1-2, 15

Божовић, Г. (1.7.1935). Тешка искушења. Политика, 9797, 29

Прилог доступан преко интернета:

Презиме, иницијал имена аутора (година). Наслов текста. Наслов периодичне публикације, свеска, стране. [он-лине]. Доступно преко: интернет адреса [датум преузимања]

Ryan, T. (2004). Turning patrons into Partners When Choosing Integrated Library System. Infotoday, 15, 4. [on-line]. Dostupno preko: http://www.infotodaz.com/cilmag/mar04/ryan.shtml [27.03.2004]

Филм:

Презиме, иницијал имена продуцента (продуцент), презиме, иницијал имена режисера (режисер). (година). Наслов [филм]. Место издавања: издавач

Змукић, М. (продуцент), Шијан, С. (режисер). (1980). Ко то тамо пева [филм]. Београд: Центар филм

Касета, плоча, компакт диск:

Презиме, иницијал имена аутора (врста ауторства) (година). Наслов (врста носиоца информација и број). Место издавања: издавач

Jones, N. (vocal and piano) (2002). Come away with me. London: Capitol Record
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	ПРИЈАВА ОДБРАНЕ ЗАВРШНОГ РАДА НА СТУДИЈАМА ПРВОГ СТЕПЕНА
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	НАСТАВНОМ ВЕЋУ  ВИСОКЕ  ШКОЛЕ СТРУКОВНИХ СТУДИЈА

ЗА ВАСПИТАЧЕ У  КРУШЕВЦУ

СТУДИЈСКИ ПРОГРАМ: ________________________________________ 

ПРЕДМЕТ: ____________________________________________________ 

             Молим да ми се одобри одбрана завршног рада на тему: ______________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

          Одбрану  завршног рада одобрио:

          наставник-ментор ______________________________________ 

                                                (звање, име и презиме ментора) 

                                                                            ____________________________ 

                                                                              (својеручни потпис ментора)

          Датум пријаве: ________________________ 

           Прилози:

1. Завршни рад

2. Потврда о положеним испитима или оптерећењу израженом у ЕСПБ.

Подносилац  пријаве

____________________________________ 

Број индекса

_________________________

Број телефона и мејл адреса

____________________________________
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